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Пояснительная записка

Актуальность программы. Сегодня в мире нет ни одной отрасли науки и техники, которая развивалась бы столь же стремительно, как информатика. Каждые два года происходит смена поколений аппаратных и программных средств вычислительной техники. Такого развития одной отрасли история науки и техники еще не знала.

Дело идет к тому, что всего через пять-семь лет в мире не останется людей, которых не коснутся изменения, вызванные существованием  единого мирового информационного поля - Internet, сколь бы далеки они ни были от вычислительной техники и персональных компьютеров.

К профессиональной деятельности уже приступило поколение молодых людей, родившихся, выросших и получивших образование в эпоху персональных компьютеров. Этому поколению столь же невозможно представить мир без персональных компьютеров, как и без телевизора или автомобиля. Правда, и с телевизором, и с автомобилем не происходит таких изменений, как с компьютерами. Приемы эксплуатации этих устройств не меняются десятилетиями, а каждый двухлетний цикл обновления вычислительной техники сопровождается коренным изменением приемов и методов работы с ней.

Данный курс рассчитан на то, что  на каждом занятии будет организованна практическая работа учащихся на ПК. Содержание практических занятий ориентированно на подготовку учащихся к активному использованию компьютеров на занятиях другими предметами и поможет при выборе профиля обучения

              Основная цель курса:  

· формирование ИКТ (информационно-коммуникационные технологии) компетентности учащихся;

· ориентирование учащихся на информационно-технологический, физико-математический, социально-экономический профили обучения.

Основные задачи, реализующие цель: 

· обеспечить прочное и сознательное овладение учащимися основами знаний о процессах получения, преобразования хранения и использования информации;

· раскрыть учащимся значение информационных технологий и вычислительной техники в развитии современного общества; 

· создать условия для реализации интереса и развития способностей учащихся в освоении компьютерной грамотности и информационной культуры;

· привить им навыки сознательного и рационального использования ПК в своей учебной, а затем профессиональной деятельности.

Планируемые результаты курса:

Приобретение когнитивного опыта:

· Наличие общих представлений о  возможностях ИКТ.

· Наличие представлений о едином информационном пространстве образовательного учреждения, назначении и функционировании ПК, устройствах ввода-вывода информации, компьютерных сетях и возможностях их использования в  процессе обучения.

· Наличие представлений об электронных образовательных ресурсах и тенденциях рынка электронных изданий в секторе среднего  образования, ориентированных на предметно-профессиональное обучение.

· Наличие представлений о технологиях и ресурсах дистанционной поддержки при получении образования.

Приобретение практического опыта:

· Владение приёмами организации личного информационного пространства, интерфейсом операционной системы, приёмами выполнения файловых операций, основными приёмами ввода-вывода информации.

· Владение приемами подготовки  материалов средствами офисных технологий (рефератов, сообщений, отчетов, презентаций и др.):

· вводом текста с клавиатуры и приёмами его форматирования;

· подготовкой материалов, содержащих графические элементы;

· приёмами работы с табличными данными (составлением списков, информационных карт, простыми расчётами);

· приёмами построения графиков и диаграмм;

· Владение простейшими приёмами вывода изображений на печать, записи на CD.

· Владение базовыми сервисами и технологиями Интернета в контексте их использования в образовательной деятельности:

· приёмами навигации и поиска нужной  информации в WWW, её получения и сохранения в целях последующего использования в образовательном процессе;

· приёмами работы с электронной почтой и телеконференциями;

· приёмами работы с файловыми архивами;

Приобретение опыта творческой деятельности:

· создание индивидуального образовательного продукта в процессе разработки творческого задания.

Приобретение опыта эмоционально-ценностного отношения:

· понимание сущности внедрения информационно-коммуникационных технологий в образовательный процесс.

Тематическое  планирование  курса

«Компьютер – мой помощник»

 ( работаем с информацией и числами)

 (9 часов)

	№ урока
	Тема
	Часы 
	Форма занятия

	
	
	теор.
	практ.
	

	
	Microsoft Office. 

	
	
	

	1
	Назначение, состав, возможности и интерфейс.


	1
	
	лекция

	
	Microsoft PowerPoint – универсальная система подготовки презентаций


	
	
	

	2
	Слайды. Таблицы.


	0,5
	0,5
	демонстрация, практикум

	3
	Представления презентации.


	0,5
	0,5
	демонстрация, практикум

	4
	Анимация. Звук. Действия.


	0,5
	0,5
	демонстрация, практикум

	
	Творческое задание.


	
	
	

	5
	Оформление творческого задания.


	
	1
	практикум

	6
	Защита творческого задания.


	
	1
	представление

	
	Microsoft Outlook – система планирования дел и ведения переписки


	
	
	

	7
	Электронная почта. Папка календарь.


	1
	
	лекция, демонстрация

	8
	Прочие папки – Контакты, Задачи, Дневник. Заметки.


	0,5
	0,5
	демонстрация, практикум

	9.
	Защита творческих работ учащихся  по индивидуальным темам.


	
	1  
	демонстрация, защита

	
	ИТОГО:


	4
	5
	


Содержание программы курса 

	№ темы
	Тема 
	Кол-во часов

	1
	Microsoft Office. 

Назначение, состав, возможности и интерфейс.

Файловая структура Microsoft Office. 

Окна Microsoft Office. 

Основные операции с файлами и папками.

 Элементы управления Microsoft Office. 

Стандартные программы Microsoft Office.
	1

	2
	Microsoft PowerPoint – универсальная система подготовки презентаций. 

Слайды. 

Таблицы. 

Представления презентации. 

Форматирование слайдов. 

Анимация. 

Звук. 

Действия.
	3

	3
	Творческое задание. Разработка и оформление творческого задания. Защита творческого задания.

Сбор материала из разных носителей информации. 

Сортировка и классификация собранного материала. 

Оформление текстовой части творческого задания. 

Оформление графической части творческого задания.
	2

	4
	Microsoft Outlook – система планирования дел и ведения переписки. Электронная почта. Создание учетной записи для электронной почты. Папка календарь.  Прочие папки – контакты, задачи, дневник, заметки.

Отправка почтовых сообщений.

Пересылка и приём почты.

Получение и чтение почтовых сообщений.

Ответы и пересылка сообщений.
	2

	5
	Защита творческих работ учащихся  по индивидуальным темам.

Публичное представление презентаций.

Ответы на вопросы оппонентов.
	1

	
	ИТОГО:
	9


Список творческих заданий

1.  «Компьютер – мой помощник: работаем с числами»
Оформить проект:

· разработать и заполнить таблицу;

· произвести расчеты с использованием формул;

· оформить диаграмму по таблице.

Темы:

1. Успеваемость класса за четверть.

2. Семейный бюджет – доходы и расходы на каждого члена семьи.

3. Питание. Меню на неделю на всю семью с расчетом количества и стоимости необходимых продуктов.

4. Коммунальные услуги. Перечень всех расходов, их доля в семейном бюджете.

2. «Компьютер – мой помощник: работаем с информацией» 

Оформить презентацию:

· объём - не менее 5 слайдов;

· титульный лист;

· применить стандартную или свою цветовую схему;

· использовать при оформлении не менее 3 различных эффектов;

· желательно звуковое оформление.

Темы:

1. История развития вычислительной техники.

2. История развития языков программирования.

3. Операционные системы – вчера, сегодня, завтра.

4. Носители информации.

5. Компьютер – может ли он быть опасным?

6. Принтеры, сканеры, графопостроители.

7. Манипуляторы.

8. Мониторы.

Список литературы

Для учеников:

1. Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2 ч. Ч.1: Основы информатики и информационных технологий. – М.: Лаборатория базовых знаний, 1999. 

2. Горячев А., Шафрин Ю. Практикум по информационным технологиям. – М.: Лаборатория базовых знаний, 1999.

Для учителя:

1. Сафронов И.К. Задачник-практикум по информатике. – СПб.: БХВ-Петербург, 2002. 

2. Иванов В. Microsoft Office System 2003: Учебный курс. - СПб.: БХВ-Петербург, 2004

